TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE GOIAS

RESOLUGAO NORMATIVA N° 012/2017

- Vide Portaria n° 374, de 11-05-2018, D.E.C. de 21-05-2018.
- Vide Portaria n° 932, de 25-10-2017, D.E.C. de 26-10-2017.

Dispde sobre o Processo Eletrdnico e o uso de
meios eletrbnicos na tramitacdo de processos,
comunicacdo de atos e transmissdo de pecgas
processuais no ambito do Tribunal de Contas do
Estado de Goiés.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE GOIAS, no exercicio das atribuicdes
que lhe foram conferidas pelo art. 28, § 1°, incisos | a IV, § 2°, inciso Il, da Constituicdo Estadual,
art. 17, incisos | a IV, art. 18, inciso Il, e paragrafo Unico, e art. 19, caput e paragrafos, da Lei
Estadual n° 16.168, de 11 de dezembro de 2007 (Lei Organica do TCE-GO); e art. 58, caput e
paragrafos, do Regimento Interno deste Tribunal - RITCE, e,

CONSIDERANDO a delegacédo de poderes ao CNJ e ainda, supletivamente, aos
tribunais, para “regulamentar a pratica e a comunicagdo oficial de atos processuais por meio
eletrdnico e velar pela compatibilidade dos sistemas, disciplinando a incorporacdo progressiva de
novos avancos tecnoldgicos e editando, para esse fim, os atos que forem necessarios,”
respeitadas as normas fundamentais do Cédigo de Processo Civil (art. 196 NCPC);

CONSIDERANDO o disposto na Lei Federal n°® 11.419/2006 que dispde sobre a
informatizacdo do processo judicial, bem como a Lei Federal n°® 12.682/2012, sobre a elaboracéo e
arquivamento de documentos em meio magnético;

CONSIDERANDO que o Processo Eletrbnico € um instrumento de apoio a
Administracéo, ao Desenvolvimento Cientifico, ao elemento de prova, ao acesso a informagéo e
ao auxilio nas tomadas de decisdo, tendo como objetivo promover a racionalizagdo e
padronizacdo dos procedimentos gerais;

CONSIDERANDO que os sistemas informatizados do TCE-GO ja permitem a
producéo e tramitacdo de documentos processuais eletronicamente, estando aptos a gerenciar
processos exclusivamente eletrénicos;

RESOLVE

CAPITULO |
DO PROCESSO ELEJ'RONICO DO TCE-GO
DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1° Fica instituido o Processo Eletrénico no ambito do Tribunal de Contas do
Estado de Goias, a ser regido por esta Resolugdo Normativa e demais atos normativos
subsidiarios, observada a legislacéo vigente.

Art. 2° Para fins do disposto nesta Resolugdo Normativa, considera-se:
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| - assinatura eletrbnica: assinatura que permite a identificacdo inequivoca do
signatério aferindo-se a origem e a integridade do documento com base em certificado digital;

Il - autos do processo eletrénico ou autos digitais: conjunto de documentos digitais
correspondentes a todos 0s atos, termos e informac¢8es do processo;

Il - digitalizag&o: processo de reproducdo ou conversdo de fato ou coisa,
produzidos ou representados originalmente em meio néo digital, para o formato digital;

IV - documento digitalizado: reprodugéo digital de documento originalmente fisico;
V - documento digital: documento originalmente produzido em meio eletrénico;

VI - meio eletrbnico: ambiente de armazenamento ou trafego de informacées
digitais;

VIl - usuério interno: conselheiro, auditor, procurador de contas, servidor,
estagiario ou prestador de servico em exercicio no Tribunal, que tenha acesso, de forma

autorizada, para atuar em processos eletrénicos, devidamente identificado mediante nome de
usuario e senha ou certificado digital;

VIII - usuario externo: responséavel, interessado, seus procuradores, pessoa fisica
autorizada a acessar ou atuar em processos eletrbnicos, e que ndo seja caracterizada como
usuario interno;

IX - Unidade: designacdo genérica que corresponde a cada uma das divisbes ou
subdivisBes da estrutura organizacional do Tribunal.

CAPITULO Il )
DA PRATICA DE ATOS PROCESSUAIS POR MEIO ELETRONICO

Art. 3° A prética e a comunicacdo oficial dos atos processuais por meios
eletrénicos, junto ao Tribunal de Contas do Estado de Goids, no ambito de sua respectiva
jurisdicdo, obedecerdo aos requisitos de autenticidade, integridade, validade juridica e
interoperabilidade e demais normas aplicaveis.

Paragrafo Unico. Os atos processuais praticados por meio eletrdnico observarao o
disposto na Politica de Seguranca da Informacéo e na Politica de Gestdo Documental instituidas
por este Tribunal.

Art. 4° O processo eletrénico do TCE-GO e consequentemente os demais atos
processuais deverdo observar 0s seguintes requisitos:

| - assinatura eletrbnica de documentos produzidos eletronicamente ou resultantes
de digitalizagéo;

Il - registro, autuacdo, instrucdo e gestdo de informagbes, documentos e
processos;

Il - transferéncia e divulgacdo de informacdes para pessoas, 6rgdos ou entidades
interessados em determinado processo;

IV - ser integralmente eletrénico, com autenticagdo garantida mediante assinatura
eletrdnica, ressalvada a existéncia de documentos fisicos vinculados ao processo, nos termos do
§ 3° do art. 5° desta Resolucao;

V - ser formado de maneira cronolégica e sequencial, com numeracao continua de
pecas, ndo cabendo a organizacdo em anexos e o0 desdobramento em volumes;
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VI - propiciar consulta individual ao documento digital, de modo a possibilitar a
utilizacdo das funcionalidades a eles inerentes, observado o grau de confidencialidade atribuido as
informacdes, em consonancia com os normativos do Tribunal;

VIl - possibilitar a consulta a conjuntos segregados de pecas processuais,
inclusive quanto a identificacdo desses como de natureza urgente, consoante determinagfes
normativas;

VIl - permitir a vinculagéo entre processos, a ser utilizada nos casos de recurso,
ou outras situagfes que requeiram a autuagdo de novo processo a partir de um principal, de modo
a permitir a consulta a partir de qualquer um deles, independente de apensamento dos autos.

§1° Outras funcionalidades serdo disciplinadas em ato normativo especifico.

§2° O tipo de operagdes autorizadas nas funcionalidades que compdem o sistema
de processo eletrbnico, para usuarios internos e externos, sera definido pela respectiva unidade
gestora da solucdo de tecnologia da informacgé&o, observado o disposto nesta Resolucéo e em
normativos especificos deste Tribunal.

83° A incorporacao de servicos e funcionalidades seré realizada gradualmente em
funcdo da implantagéo de funcionalidades tecnolégicas e de altera¢des regimentais e normativas.

Art. 5° As comunica¢fes dos atos processuais, ho ambito do Tribunal de Contas
do Estado de Goias, deverdo ser feitas preferencialmente por meio eletrbnico, nos termos
previstos no Regimento Interno, em sistema disponibilizado aos usuérios internos e externos.

81° A disponibilizacdo de servicos por meio eletrbnico ndo dispensa sua
prestacao, mediante atendimento presencial nas unidades do Tribunal, ressalvadas as hipéteses
previstas em ato da Presidéncia.

§2° Usuérios externos poderdo manter cadastro no sistema de Processo
Eletrdnico para efeito de recebimento de citag8es, intimacdes, notificagcdes e comunicacdes.

8§3° Caso a comunicagdo de atos processuais seja realizada por servidor
designado pelo Tribunal ou outro meio de entrega, deverd ser digitalizado o documento de
recebimento e juntado aos autos do processo eletrbnico pelo Servico de Publicacdes e
Comunicagdes.

SEGAOI
DOS DOCUMENTOS ELETRONICOS

Art. 6° Para fins de gestéo e funcionamento do Sistema de Processo Eletrénico do
TCE-GO fica regulamentada a assinatura eletrbnica como registro inequivoco de signatario,
podendo ser:

| - cadastrada, baseada em credenciamento prévio de usuario, com fornecimento
de nome de usuario e senha;

Il - digital, baseada em certificado digital emitido por autoridade certificadora
credenciada na Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil.

81° A assinatura eletrbnica € de uso pessoal e intransferivel, sendo de
responsabilidade do titular o sigilo de senhas e a guarda dos respectivos dispositivos fisicos de
acesso para utilizagcdo do sistema.

§2° Para todos os efeitos legais, no &mbito do Sistema de Processo Eletrénico do
TCE-GO, a assinatura cadastrada e assinatura digital ttm a mesma validade.
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Art. 7° Os documentos do processo serdo apresentados, preferencialmente, em
meio eletrbnico e devem atender aos requisitos previstos nesta Resolucdo, respeitados os
padrées de formato e tamanho de arquivos aceitos pelo sistema e devidamente estabelecidos na
Politica de Gestdo Documental.

81° Os documentos em papel serdo recebidos pelo Servico de Protocolo e
Remessas Postais devendo ser imediatamente digitalizados.

8§2° Os documentos recebidos no formato eletrdnico ou resultantes do
procedimento de digitalizagdo, apés certificacdo digital que garanta a fidedignidade, seréo
considerados originais para todos os efeitos legais.

§3° O interessado ou a parte, bem assim o seu procurador legalmente constituido
podera juntar quantos arquivos se fizerem necessarios a ampla e integral defesa de seus
interesses, desde que cada um desses arquivos obedeca ao disposto no caput.

84° No caso do interessado, parte ou procurador legalmente constituido nao
possuirem meios de assinar os documentos eletronicamente, cabera ao Servigo de Protocolo e
Remessas Postais realizar a certificacéo digital dos mesmos.

85° Quando a digitalizacdo ndo for tecnicamente possivel deve-se converter em
arquivo eletrdnico por meio alternativos, tais como a captura de video, imagem fotografica ou
audio, de modo a viabilizar a insercédo deles nos autos eletrénicos.

86° Na hipétese de o arquivo eletrbnico a que se refere o pardgrafo anterior
apresentar formato que inviabilize o exame no &dmbito dos autos eletrénicos, o objeto deve ser
identificado como documento fisico vinculado ao processo eletrénico, permanecendo sob guarda
da Geréncia de Gestao Documental, até o transito em julgado da deliberagéo.

Art. 8° Os documentos produzidos eletronicamente e inseridos em processos com
a devida assinatura eletrdnica séo considerados originais para todos os efeitos legais.

81° O ateste de autenticidade do documento fisico convertido em digital sera de
responsabilidade do usuario interno que fard a sua digitalizacao, por meio de assinatura eletrénica.

§2° Os documentos digitalizados e juntados aos autos com a devida certificagdo
digital, por usuério interno, ttm a mesma forca probante dos originais, ressalvada a alegacéo
motivada e fundamentada de adulteracdo antes ou durante o processo de digitalizacdo.

83° O apensamento de processo em papel a autos eletrbnicos deverd ser
precedido de sua conversdo em meio eletrdnico, nos termos dispostos nesta Resolucéo.

Art. 9° A inclusdo de documentos por usuario internos no processo eletrdnico
observara a ordem cronoldgica com base na data de inclusao no sistema.

§1° Caso o mesmo documento incluido no sistema faca referéncia a diferentes
processos, devera ser protocolizado tantas vezes quantas forem necessarias para ser juntado aos
diversos processos eletrénicos.

§2° A inclusdo de documentos por usuarios internos nos processos eletrénicos em
andamento, somente poderd ser realizada pela unidade para a qual o0 processo estiver
direcionado.

83° A juntada de documentos por usudrios externos devera ser precedida de
prévia autorizacao do Relator ou do Presidente, nos seus respectivos processos.

84° A inser¢do e o desentranhamento de pecas no processo eletrénico implicam
em registro eletrénico a ser realizados por usuario interno do sistema eletrénico.



TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE GOIAS

Art. 10. Os documentos fisicos ou eletrbnicos que contenham informacdes
sigilosas ou confidenciais serdo identificados e como tal classificados, observando os critérios
regulamentados pelo TCE-GO.

SECAO I
DA AUTUACAO DE PROCESSO ELETRONICO

Art. 11. A autuagdo do processo eletrénico, a cargo do Servico de Protocolo e
Remessas Postais, gerara registro identificador padronizado contendo as seguintes informacdes:

| - Nimero do Processo;

Il - Assunto;

Il - Origem;

IV - Jurisdicionado, se for o caso;

V - Interessado;

VI - Data da Autuacao;

VIl - Periodo de Abrangéncia;

VIII - Conselheiro Relator, se for o caso;
IX - Auditor, se for o caso;

X - Procurador, se for o caso.

81° Pessoas fisicas ou juridicas que comporem as informa¢gBes de origem,
jurisdicionado ou interessado deverao ser devidamente identificadas com CPF ou CNPJ.

§2° A autuacao de processos eletronicos dispensa a realizacdo de procedimentos
tipicos de processo em papel, tais como, capeamento, inclusdo de termo de abertura, numeracao
de folhas e aposicéo de etiqueta padronizada.

§3° Os usuérios internos ou externos poderdo solicitar a autuacdo de novos
processos através da insercdo de documentos diretamente no sistema eletronico.

84° Apéds a insercdo de documentos apresentados pelos interessados ao processo
eletrdnico, o sistema emitird recibo contendo o nimero da chancela, a data e o horério de
recebimento pelo Servi¢o de Protocolo e Remessas Postais.

85° Nao serdo autuados processos para encaminhamento de solicitagcbes tais
como convites, comunicac¢des de posse, folhetos, guias de recados, ou outros documentos que
nado configurarem peca processual.

Art. 12. Constitui ainda fase de autuacdo a cargo do Servico de Protocolo e
Remessas Postais 0s seguintes procedimentos:

| - verificacdo da nitidez dos documentos a serem juntados;
Il - verificacdo de processo existente que trate do mesmo objeto;

lll - distribuicdo de processos, nos termos estabelecidos no Regimento Interno
deste Tribunal ou em atos normativos especificos;

IV - nos casos de recursos ou outras situagées que requeiram a autuagao de novo
processo a partir de um principal a sua vinculagdo aos autos principais.

SECAO IV
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DO TRAMITE PROCESSUAL

Art. 13. A tramitacdo dos autos eletrbnicos ocorrera por meio de sistema
eletrdnico, identificando-se a unidade para qual se destina.

81° A movimentagdo do processo eletrébnico entre as unidades internas deste
Tribunal, se dara por meio de documento eletrénico, ndo havendo necessidade de aceite do setor
gue estara recebendo os autos.

§2° A movimentagdo do processo eletrbnico de um setor para outro devera ser
precedida de assinatura eletrénica dos documentos eletrénicos, seguida do comando de envio.

Art. 14. O apensamento e o desapensamento de processo no processo eletrdnico
serdo realizados pelo Servico de Protocolo e Remessas Postais, quando:

| - mediante requerimento do responsavel, de interessado ou da unidade técnica
deste Tribunal, com a determinacéo do Relator;

II - por ordem do Presidente do Tribunal ou do Relator, conforme o caso.

Art. 15. O desentranhamento de peca processual juntada aos autos eletrénicos
podera ser realizado somente por determinacdo do relator ou do Presidente, nos respectivos
processos de sua competéncia.

81° O ato que determinar o desentranhamento deve ser inserido eletronicamente
nos respectivos autos.

§2° As pegas processuais retiradas do processo eletrdnico serdo substituidas por
documento ou registro que aponte seu cancelamento.

Art. 16. Os autos eletrdnicos que tiverem de ser remetidos em diligéncias a outros
6rgaos ou entidades que nao disponham do sistema compativel serdo enviados por meio de vista
eletrdnica ou, na impossibilidade, pela concessao de cdpia, devidamente formalizados para fins de
encaminhamento.

Art. 17. Os processos eletrbnicos arquivados permanecerdo a disposicdo para
consulta pelo prazo previsto na Tabela de Temporalidade, constante na Politica de Gestdo
Documental deste Tribunal de Contas do Estado de Goiés.

CAPITULO Ill
DISPOSIGOES FINAIS

Art. 18. Ficara a cargo da Presidéncia deste Tribunal de Contas fixar a data para
que novos processos tenham tramitacdo exclusivamente eletrdnica, bem como a prética de todos
0s atos processuais correspondentes, por meio de sistema informatizado desenvolvido pela
Geréncia de Tecnologia da Informagéo - GER-TI.

- Vide Portaria n° 374, de 11-05-2018, D.E.C. de 21-05-2018.
- Vide Portaria n°® 932, de 25-10-2017, D.E.C. de 30-10-2017.

Art. 19. Caber4, ainda, a Presidéncia deste Tribunal de Contas:
- Vide Portaria n° 374, de 11-05-2018, D.E.C. de 21-05-2018.
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- Vide Portaria n° 932, de 25-10-2017, D.E.C. de 30-10-2017.
| - estabelecer plano de acdo para a implantacdo do processo totalmente
eletrénico;

Il - informar ao publico e, principalmente, aos jurisdicionados sobre a instituicdo do
processo eletrdnico, relatando especificamente suas informacgdes, visando promover e facilitar seu
acesso;

Il - emitir orientacéo técnica e metodologica para digitalizacdo de documentos;

IV - definir diretrizes para envio de arquivos a este Tribunal de Contas por outras
interfaces;

V - definir diretrizes para presuncao de autenticidade de documentos digitais;

VI - elaborar os Manuais de Procedimentos do Processo Eletronico.

Art. 20. Os processos fisicos, em tramitagdo na data de publicacdo desta
Resolugdo Normativa, continuardo com o trdmite normal em papel observando as regras
ordinarias.

81° O processo fisico devidamente apreciado ou julgado por esta Corte de Contas
e que sofra interposicao de recursos ou apensamento, devera ser convertido em eletrénico para
que ambos possam ter tramitacdo exclusivamente eletrbnica, ndo admitindo-se o procedimento
inverso.

§2° O processo fisico convertido em eletrénico serd encaminhado ao Servigo de
Arquivamento pelo Servigo de Protocolos e Remessas Postais, mediante inclusdo de termo de
encerramento, devidamente identificado como objeto fisico vinculado ao processo eletrénico,
permanecendo sob guarda da Geréncia de Gestdo Documental, até o transito em julgado da
deliberacéo.

Art. 21. As informacdes relativas a processos de inspec¢fes, auditorias, prestacdes
e tomadas de contas, bem assim as referentes a procedimentos de fiscalizagdo, sindicancias e
processos administrativos, ndo estardo disponiveis ao publico enquanto ndo concluidos.

Art. 22. O sistema de gestédo de processo eletrdnico devera:

| - tratar documentos digitais como registros oficiais, gerenciando-os segundo as
leis e padrdes que compreendem todo o ciclo de vida desses materiais;

Il - tratar da preservacéo digital de forma a garantir a inalterabilidade dos registros
digitais;
Il - ser dotado de servicos que possibilitem sua integracdo, em regime de

interoperabilidade e com padrdes interativos, com outros sistemas ja existentes, de maneira a
propiciar gestdo documental colaborativa no ambito do Tribunal de Contas;

IV - permitir mecanismos de protecdo que restrinjam 0 acesso ao processo que
tenha sido classificado como sigiloso, exceto aos responsaveis ou interessados e seus
procuradores e aos servidores deste Tribunal credenciados para analise do processo.

Art. 23. Enquanto o Tribunal ndo disponibilizar ao interessado ou jurisdicionado
mecanismos informatizados para recebimento de documentos ou pratica de atos por meio
eletrdnicos, as comunicacdes e 0s requerimentos continuardo a ser realizados por meio fisico na
forma prevista no Regimento Interno deste Tribunal.
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Art. 24. A vista dos autos de processos eletrdnicos, bem como a concessédo de
sua copia digital, podera ser realizada pelo responsavel ou interessado, assim como pelos seus
procuradores, por meio do sitio eletrbnico do Tribunal na internet, desde que devidamente
credenciado, conforme estabelecido em ato normativo especifico.

Paragrafo Unico. Ficara a cargo da Secretaria-Geral manter instalados
equipamentos a disposicdo das partes, interessados e seus procuradores para consulta ao
conteudo do processo eletronico.

Art. 25. Os casos omissos serdo resolvidos pela Presidéncia, com auxilio da
Secretaria-Geral do Tribunal de Contas do Estado de Goiéas.

Art. 26. Esta Resolucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacédo

Presentes os Conselheiros:
Kennedy Sousa Trindade (Presidente), Carla Cintia Santillo (Relatora), Sebastido Joaquim Pereira Neto Tejota, Edson José
Ferrari, Celmar Rech e Saulo Marques Mesquita.

Representante do Ministério Publico de Contas:
Fernando dos Santos Carneiro

Sessdao Plenéria Extraordinaria Administrativa N° 21/2017.
Processo julgado em 04/10/2017.

Este texto ndo substitui o publicado no Diario Eletrénico de Contas - Ano - IV- Nimero 178, em 06 de outubro de 2017.



